ANYKSCIU RAJONO SOCIALINIU PASLAUGU CENTRO
DEBEIKIU SAVARANKISKO GYVENIMO NAMU SENYVO AMZIAUS ASMENIMS
UKVEDZIO PAREIGYBES APRASAS

I SKYRIUS. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Anyksciy rajono socialiniy paslaugiy centro (toliau — Centro) Debeikiy savarankisko gyvenimo namy senyvo amZziaus asmenim
tkvedys yra priskiriama III biudzetiniy jstaigy darbuotojy grupei.

2. Pareigybiy lygis — C.

3. Pareigybés paskirtis — organizuoti ir vykdyti Centro struktirinio padalinio Debeikiy savarankisko gyvenimo namai tkiniu
aprupinimu, ripintis Gkinio inventoriaus, jrangos, prietaisy, katilinés, priezitra, eksploatacija, saugumu ir atnaujinimu, padalinio
pastaty, patalpy ir teritorijy priezitira.

4. Ukio reikaly tvarkytojas yra skiriamas ir atleidziamas Centro direktoriaus jsakymu, tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Centro
direktoriui.

5. Savo darbe tkio reikaly tvarkytojas vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais, Vyriausybés nutarimais, Anyk$¢iy rajono
savivaldybés tarybos sprendimais, savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymais, Centro nuostatais, Centro direktoriaus
isakymais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais asmens duomeny apsauga, vietos savivaldg, viesaji administravimg, dokumenty
rengima, tvarkyma ir apskaita, informacijos teikimg, darbo santykius, teisés akty rengimo taisykles.

11 SKYRIUS. SPECIALUS REIKALAVIMAI UKVEDZIO PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Darbuotojas, einantis iikvedZio pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

6.1. turéti ne Zemesnj kaip vidurinj i§silavinima;

6.2. zinoti Centro dokumenty valdymo tvarkos reikalavimus, dokumenty rengimo, dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles;

6.3. gerai zinoti ir gebéti taikyti Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos vyriausybés jstatymus, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimus, darby saugos ir gaisrinés saugos jstatymus.

6.4. iSmanyti tkinés veiklos planavimo metodika, gebéti organizuoti darba, rengiant tikinés veiklos planus, tvarkas ir programas.

6.5. mokéti Gkinés veiklos srityje valdyti, kaupti, sisteminti ir apibendrinti informacija, daryti i§vadas ir priimti sprendimus.

6.6. Zinoti saugos darbe, gaisrinés saugos, elektros saugos, darbo higienos, pastaty apsaugos sistemos reikalavimus.

111 SKYRIUS. UKVEDZIO PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Ukvedzio pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

7.1. organizuoti savarankisko gyvenimo namy pastaty ir statiniy, vidaus jrangos apsaugos ir prieziiiros darbus;

7.2. uztikrinti reikalingy medziagy paieska, nupirkima, derinant ir informuojant Centro tkio reikaly tvarkytoja dél jy poreikio, kainy,
kiekiy ir pan.;

7.3. atlikti smulkius remonto darbus;

7.4. saugoti materialines vertybes, iSvengti jy trikumo;

7.5. laiku informuoti darbdavj apie nelaimingus atsitikimus, gaisrus ir uzsidegimus, vagystes;

7.6. uztikrinti patalpy ir inventoriaus, jrangos, savalaikj remonta;

7.7. kontroliuoti , kad jrankiai, apsauginés priemonés baty tvarkingi;

7.8. laikytis gaisrinés saugos taisykliy reikalavimy (Zinoti, kur darbo vietoje yra gaisro gesinimo priemonés, mokéti jomis naudotis,
vengti veiksmy galinciy sukelti gaisrg);

7.9. uztikrinti §varg ir tvarka darbo vietoje;

7.10. pakitus darbo procesui, informuoti darbuotojus apie jy darbo vietose atsiradusius pavojingus, kenksmingus ar kitaip rizikingus
veiksnius;

7.11. pastoviai vykdyti Debeikiy savarankisko gyvenimo namy senyvo amziaus asmenims jrenginiy, prietaisy, pastaty ir patalpy
prieziiirg pagal saugos darbe, gaisrinés saugos ir higienos reikalavimus;

7.12. rupintis ap$vietimo, apSildymo, ventiliacijos, vandentiekio, kanalizacijos ir kity inZineriniy sistemy tvarkingumu, kontroliuoti jy
techninj stovj, organizuot remonto darbus;

7.13. dalyvauti sudarant Centro nekilnojamo turto einamojo ir kapitalinio remonto planus bei samatas;

7.14. organizuoti Debeikiy savarankisko gyvenimo namy senyvo amziaus asmenims darbo viety apriipinimg saugiais jrenginiais,
priemonémis;

7.15. kaupti darbui reikalingy materialiniy vertybiy atsargas ir kontroliuoti jy racionaly panaudojimg ir tinkama eksploatavima;

7.16. dalyvauti inventorizacijose, patikrinimuose, revizijose;

7.17. ropintis Silumos tkiu: katilinés jrangos bei jrenginiy eksploatavimu vadovaujantis gamintojo instrukcijomis, Kieto kuro
isigijimu, paruoSimu naudojimui, sandéliavimui ir kt.

7.18. organizuoti pakrovimo — iskrovimo darbus;

7.19. rupintis aplinkos prieziiira (Zolés pjovimu, sniego valymu);

7.20. uztikrina, kad jstaigoje buty taupoma elektros energija, vanduo, Silumos energija;

7.21. vykdyti Centro direktoriaus, jo jgalioty asmeny, kontroliuojanciy pareigiiny teisétus nurodymus.

7.22. Uztikrinti Centro strukttirinio padalinio patalpy apsauga ir turéti visus atsarginius raktus nuo jy.

7.23. Organizuoti ir vykdyti Centro struktiirinio padalinio gerbiivio jrengima, apZeldinimo, reklamos, $ventinio apipavidalinimo
darbus, bei véliavos iskélima nustatyty Svenciy dienomis.

7.24. Nurasyti apskaitos prietaisy rodmenis ir pateikti paslaugas teikiancios jstaigoms, bei Centro vyriausiajam buhalteriui einamojo
meénesio 25- 30 dienomis.

7.25. Organizuoti Centro struktiirinio padalinio gyventojy ir darbuotojy evakuacija i§ patalpy, susidarius avarijos grésmei, stichinés
nelaimes, gaisro atveju.



