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ANYKSCIU RAJONO SOCIALINIU PASLAUGU CENTRO
DEBEIKIU SAVARANKISKO GYVENIMO NAMU SENYVO AMZIAUS ASMENIMS
UKVEDZIO PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Anyksciy rajono socialiniy paslaugiy centro (toliau — Centro) Debeikiy savarankisko gyvenimo
namy senyvo amziaus asmenims tikvedys yra darbuotojas dirbantis pagal darbo sutart;.

2. Pareigybiy lygis — C, kvalifikuoty darbuotojy grupé.

3. Pareigybés paskirtis — organizuoti ir vykdyti Centro struktiirinio padalinio Debeikiy savarankisko
gyvenimo namy tkiniu apripinimu, riipintis tkinio inventoriaus, jrangos, prietaisy, katilinés
prieziiira, eksploatacija, saugumu ir atnaujinimu, padalinio pastaty, patalpy ir teritorijy priezitira.

4. Pavaldumas - Ukvedys tiesiogiai pavaldus Centro tikio reikaly tvarkytojui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI UKVEDZIO PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis tikvedzio pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti ne zemesnj kaip aukStesnjjj iSsilavinima, igyta iki 2009 mety ar specialy vidurinj
1$silavinimg, jgyta iki 1995 mety;

5.2. zinoti Centro dokumenty valdymo tvarkos reikalavimus, dokumenty rengimo, dokumenty
tvarkymo ir apskaitos taisykles;

5.3. gerai Zzinoti ir gebéti taikyti Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos
vyriausybeés jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus, darby saugos ir gaisrinés
saugos jstatymus.

5.4. iSmanyti tikinés veiklos planavimo metodika, gebéti organizuoti darba, rengiant tikinés veiklos
planus, tvarkas ir programas.

5.5. moketi tikinés veiklos srityje valdyti, kaupti, sisteminti ir apibendrinti informacija, daryti iSvadas
ir priimti sprendimus.

5.6. zinoti saugos darbe, gaisrinés saugos, elektros saugos, darbo higienos, pastaty apsaugos sistemos
reikalavimus.

5.7. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:



111 SKYRIUS
UKVEDZIO PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Ukvedzio pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

6.1. organizuoti savarankiSko gyvenimo namy pastaty ir statiniy, vidaus jrangos apsaugos ir
priezitros darbus;

6.2. uztikrinti reikalingy medziagy paieska, nupirkima, derinant ir informuojant Centro tkio reikaly
specialista del jy poreikio, kainy, kiekiy ir pan.;

6.3. atlikti smulkius remonto darbus;

6.4. saugoti materialines vertybes, iSvengti jy trukumo;

6.5. laiku informuoti darbdavi apie nelaimingus atsitikimus, gaisrus ir uzsidegimus, vagystes;

6.6. uztikrinti patalpy ir inventoriaus, jrangos, savalaikj remonta;

6.7. kontroliuoti , kad jrankiai, apsauginés priemonés biity tvarkingi;

6.8. laikytis gaisrinés saugos taisykliy reikalavimy (zinoti, kur darbo vietoje yra gaisro gesinimo
priemonés, mokéti jomis naudotis, vengti veiksmy galinCiy sukelti gaisrg);

6.9. uztikrinti Svarg ir tvarkg darbo vietoje;

6.10. pakitus darbo procesui, informuoti darbuotojus apie jy darbo vietose atsiradusius pavojingus,
kenksmingus ar kitaip rizikingus veiksnius;

6.11. pastoviai vykdyti Debeikiy savarankisko gyvenimo namy senyvo amziaus asmenims jrenginiy,
prietaisy, pastaty ir patalpy priezitira pagal saugos darbe, gaisrinés saugos ir higienos reikalavimus;
6.12. riupintis apsvietimo, apsildymo, ventiliacijos, vandentiekio, kanalizacijos ir kity inzineriniy
sistemy tvarkingumu, kontroliuoti jy techninj stovj, organizuoti remonto darbus;

6.13. dalyvauti sudarant Centro nekilnojamo turto einamojo ir kapitalinio remonto planus bei
sgmatas;

6.14. organizuoti Debeikiy savarankisko gyvenimo namy senyvo amziaus asmenims darbo viety
apriipinimg saugiais jrenginiais, priemonémis;

6.15. kaupti darbui reikalingy materialiniy vertybiy atsargas ir kontroliuoti jy racionaly panaudojima
ir tinkamg eksploatavima;

6.16. dalyvauti inventorizacijose, patikrinimuose, revizijose;

6.17. rupintis $ilumos kiu: katilinés jrangos bei jrenginiy eksploatavimu vadovaujantis gamintojo
instrukcijomis, kieto kuro jsigijimu, paruo$imu naudojimui, sandéliavimui ir kt.

6.18. organizuoti pakrovimo — iskrovimo darbus;

6.19. ripintis aplinkos prieziiira (zolés pjovimu, sniego valymu);

6.20. uZztikrina, kad jstaigoje biity taupoma elektros energija, vanduo, Silumos energija;

6.21. vykdyti tkio reikaly specialisto, Centro direktoriaus ar jo jgalioty asmeny, kontroliuojanciy

pareigiiny teisétus nurodymus.



6.22. Uztikrinti Centro struktiirinio padalinio patalpy apsaugg ir turéti visus atsarginius raktus nuo jy.
6.23. Organizuoti ir vykdyti Centro struktiirinio padalinio gerbtivio jrengima, apzeldinimo, reklamos,
Sventinio apipavidalinimo darbus, bei véliavos iskélima nustatyty Svenciy dienomis.

6.24. NuraSyti apskaitos prietaisy rodmenis ir pateikti paslaugas teikiancios jstaigoms, bei Centro
vyriausiajam finansininkui einamojo ménesio 25 - 30 dienomis.

6.25. Organizuoti Centro struktiirinio padalinio gyventojy ir darbuotojy evakuacijg 1§ patalpy,

susidarius avarijos grésmei, stichinés nelaimés, gaisro atveju.

Su pareigybés nuostatais susipazinau ir vykdysiu:

(vardas, pavardé) (parasas) (data)



