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ANYKSCIU RAJONO SOCIALINIU PASLAUGU CENTRO
FINANSININKO PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS
1. Anyksciy rajono socialiniy paslaugy centro (toliau — Centro) finansininkas yra biudzetinés jstaigos
darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj.
2. Pareigybés grupé, lygis — biudZetiniy jstaigy specialisty grupei, kuriy pareigybé priskiriama A2
lygiui.
3. Pareigybés paskirtis — uztikrinti teisingg Centro tkinés ir finansinés veiklos buhaltering apskaitg;

4. Sias pareigas einantis darbuotojas tiesiogiai pavaldus vyriausiajam finansininkui.

5. Keiciantis darbuotojams, finansininko Zinioje esantys dokumentai perduodami pagal akta.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI
6. Finansininko pareigybei keliami Sie kvalifikaciniai reikalavimai:

6.1. turéti auks$tajj universitetinj ar jam prilyginta finansy arba apskaitos, ekonomikos studijy
krypties i§silavinimg ir buhalterinés apskaitos 1 mety darbo staza;

6.2. zinoti ir gebéti taikyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés nutarimus, Anykscéiy
rajono tarybos sprendimus ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius pareigybés funkcijy vykdyma ir
atskaitomybe biudzetinése jstaigose, darbo apmokéjimg, asignavimus ir turto valdymg, naudojima,
disponavima, asmens duomeny apsauga, vietos savivalda, vie$aji administravima, dokumenty
rengima, tvarkyma ir apskaita, informacijos teikima, darbo santykius, teisés akty rengimo taisykles,
analizuoti informacija, susijusig su buhalterine apskaita;

6.3. mokéti savarankiSkai planuoti, organizuoti savo veikla,

6.4. moketi valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija ir rengti i§vadas;

6.5. tureti kompiuterinio raStingumo (Word, Excel, Power Point, Outlook ir kt.) naudojimosi
moderniomis rysiy ir informacijos rengimo, saugojimo, paieskos, perdavimo jgudZziy;

6.6. gerai Zinoti ir gebéti taikyti Dokumenty rengimo taisykles bei Dokumenty tvarkymo ir apskaitos

taisykles.



111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCILJOS

7. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

7.1. tvarko buhaltering apskaita vadovaujantis Lietuvos Respublikos jstatymais, vieSojo sektoriaus
apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartais (toliau — VSAFAS), Lietuvos Respublikos jstatymais,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais;

7.2. atsako uz netarnybiniy automobiliy, naudojimy tarnybos tikslams dokumentacijos tvarkyma;
7.3. tikrina darbuotojy pateiktus dokumentus- automobiliy kelionés lapy ir praSymy dél vaziavimo
iSlaidy kompensavimo uzpildymo teisinguma, tikrina kilometraza , rengia dokumentus vaziavimo
iSlaidy kompensacijy apskaic¢iavimui ir mokéjimui;

7.4. atlieka ir jformina visas tkines operacijas, susijusias su ilgalaikio turto pajamavimu,
pergrupavimu, nuraSymu;

7.5. apskaiCiuoja ir uzregistruoja nematerialiojo turto amortizacijos bei ilgalaikio materialiojo turto
nusidévéjima;

7.6. atlieka ir jformina visas iikines operacijas, susijusias su atsargy pajamavimu, pergrupavimu,
nuraSymu;

7.7. tvarko pagal panaudos sutartis ir perdavimo aktus gauty techniniy pagalbos priemoniy
nejgaliesiems apskaita;

7.8. registruoja gautus vykdomuosius dokumentus Vykdomuyjy dokumenty apskaitos knygoje,
kontroliuoja i8skaitymy i§ darbo uZmokescio sumy ir jsisikolinimy likucius;

7.9. rengia gautiny sumy uz suteiktas paslaugas suvestines;

7.10. vykdo atsiskaitymy su tiekéjais apskaita ir kontrole;

7.11. registruoja Centro banko saskaity pinigy srautus, sutikrina banko iSrasy ir piniginiy 1ésy
likucius;

7.12. registruoja gaunamus dokumentus Gaunamy sgskaity registre (sgskaitos-faktiros, PVM
sgskaitos-faktiiros);

7.13. padeda rengti priemones 1éSy saugumui uztikrinti, uzkirsti kelig trikumams ir neteisétiems
piniginiy 1éSy, finansiniy ir Gikiniy jstatymy paZeidimams;

7.14. praneSa Vyriausiajam finansininkui apie pastebétus Centro buhalterijos darbo truikumus, biitinai
paaiskina jy atsiradimo priezastis ir sitilo bidus joms pasalinti;

7.15. dalyvauja Centro direktoriaus sudarytose komisijose, darbo grupése, rengia inventorizacijos
apyrasus;

7.16. dalyvauja Centro veiklos plany, programy sudarymo ir vykdymo veikloje;



7.17. kaupia, sistemina ir tinkamai saugo dokumentus ir registrus, susijusios su §ios pareigybés
vykdymu, pagal nustatytus reikalavimus sudaro dokumenty bylas, pagal patvirtinta Centro
dokumentacijos plang ir nustatyta tvarka perduoda jas byly apskaitg tvarkanciam darbuotojui, laikosi
duomeny rengimo, dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy;

7.18. organizuoja ir atsako uz savo pareigy, tiesioginiy darbo funkcijy atlikimo nepertraukiamuma,
savo zinioje turimos informacijos bei dokumentacijos priecinamuma ligos, atostogy ar kitais darbe
nebuvimo atvejais.

7.19. vykdo kitus Centro vyriausiojo finansininko pavedimus ekonominiais bei apskaitos klausimais;
7.20. esant reikalui pavaduoja Centro vyresnjjj finansininka;

7.21. vykdo kitus Centro direktoriaus pavedimus.

Su pareigybés nuostatais susipazinau ir vykdysiu:

(vardas, pavardé) (parasas) (data)



